BO TU PHAP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

HQC VIEN TU PHAP Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 1797/TB-HVTP Ha Néi, ngay 24 thang 9 nim 2025
THONG BAO

Nhip hoc va khai giang Lép boi dlro'ng nghiép vu phap ché
(theo vi tri viéc lam cho ngach phap ché vién) nim 2025 - Lop thir nhit
(Lép 16 chike theo hinh thite hoc truec tuyén)

Can ctr Quyét dinh sé 1773/QD-HVTP ngay 03/9/2025 ctia Giam dbc Hoc
vién Tu phap vé viéc md Lép bdi dudng nghiép vu phap ché (theo vi tri viée
1am cho ngach phap ché vién) nim 2025;

Thong bao sb 1538/TB-HVTP ngay 03/9/2025 ctia Hoc vién Tu phap vé
viéc chiéu sinh m& Lép bdi dudng nghiép vu phéap ché (theo vi tri viée lam cho
ngach phap ché vién) nam 2025;

Cin ct danh sach ding ky tham du khéa hoc, Hoc vién Tu phép thong bao
lich nhap hoc, khai giang Lép bdi dudng nghiép vu phap ché (theo vi tri viéc
]am cho ngach phap ché vién), cu thé nhu sau:

1. Danh sach triéu tap hoc:

Theo danh sach dugc cir hodc dang ky tham gia 16p hoc.

Hoc vién Tu phép tiép tuc nhan ding ky tham du 16p hoc chdm nhét vao
16h00° ngay 30/9/2025.

2. Thoi gian khai giang va dia diém hoc:

- Khai giang: 19h00’ ngay 01/10/2025 (thir Tw)

- Lich hoc: Du kién tir ngdy 01/10/2025 dén ngay 28/10/2025 véo cac budi
t6i trong tudn (tir thir Hai dén thir Sau hang tuan);

3. Phuong thirc hoc tap: Hoc truc tuyén trén phan mém Microsoft Teams.

4. Cach thirc tham gia hoc trwe tuyén:

- Hoc vién phai chuan bi may tinh xach tay, may tinh bang, may tinh ban,
hoic dién thoai di dong kém theo thiét bi webcam, tai nghe/loa (wru tién sir
dung may tinh dé dam bao chit luong hoc tip) va phai c6 dudng truyén
internet dam béo toc dd truy cap tdt.

- Hoc vién dang nhdp theo dia chi: https://www.microsoft.com/vi-
vn/microsoft-teams/log-in hodc cai dat phan mém Microsoft Teams, dang nhip
theo account dugc Ban td chirc 16p hoc cung cip (¢é hudng dan cho timg hoc
vién dang ky tham gia l6p hoc qua dia chi email ca nhan).
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- Hoc vién tham gia nhom Zalo theo link: https://zalo.me/g/ztyyyb989 hodc
quét ma QR..

5. Noi dung bdi dudng:

Chuong trinh bdi dudng dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s 2515/QD-BTP
ngdy 08/8/2025 ciia Bo trudng Bo Tu phép vé viée ban hanh Chuong trinh bdi
dudng nghiép vu phap ché (theo vi tri viéc lam cho céc ngach phép ché vién).

6. Quyén lgi ciia hoc vién hoan thanh khoa hoc:

Hoc vién hoan thanh khéa hoc dugc cip Ching chi bdi dudng nghiép vu
phap ché theo quy dinh tai Pidu 12 Nghi dinh s 56/2024/ND-CP ngay
18/5/2024 ciia Chinh phu stra ddi, bd sung mot sé didu ciia Nghi dinh sb
55/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 cta Chinh phu quy dinh chirc néng, nhiém vy,
quyén han va t§ chirc b mdy cua té chirc phap ché.

7. Hoc phi: 6.300.000 d/01 hoc vién/01 khoa hoc.

Bc%ng chit: Sau triéu ba tram ngan d(fng/mét hoc vién/mét khoa hoc.

- Thoi gian ndp hoc phi mugn nhat 16h00’ ngay 30/9/2025.

- Hoc vién chuyén khoan toan b hoc phi mot lan vao thong tin tai khoan sau:

- Chu tai khoan: Hoc vién Tu phép

- 6 tai khoan: 121 000 078 119

- Ngan hang TMCP Céng thuong Viét Nam, Chi nhdnh Tay Ha Néi

- N6i dung:

+ “Ho va tén + BD2025.76.NT”( Truong hop ndp cho ca nhén);

+ “Tén don vi + BD2025.76.NT”( Truong hop ndp cho don vi).

Luwu y: Sau khi hoan thanh viéc ngp hoc phi, dé nghi Quy co quan don vi,
hoc vién sao chup, gii lai thong tin vé viéc da nép hoc phi vé Hoc vién Tur phdp
theo dia chi email: tthdcb@moj.gov.vh.

8. Thii tuc nhap hoc:

Hoc vién giri ho so bang chuyén phat nhanh, gom:

- Quyét dinh cir di hoc (ban chinh) — 4p dung truong hop don vi ct;

- Phiéu théong tin hoc vién;

- Minh chimg da chuyén khoan hoc phi déng cho ca khoa hoc.

DPéu moi lién hé, trao doi:

Trung tdm Boi dudng can bd - Hoc vién Tu phap.

Dia chi: $4 9 phd Trén Vi, phudng Mai Dich, quan Ciu Gidy, Ha N§i.
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BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQC VIEN TU PHAP Péc lap - Tw do - Hanh phiic

HUONG DAN HOC VIEN THAM GIA
LOP BOI DUONG N GHIEP VU PHAP CHE THEO VI TRI VIEC LAM
CHO NGACH PHAP CHE VIEN) NAM 2025
(Ban hanh kém Théong bdo s6 4794/ TB-HVTP ngay 2/ 9 /2025
ctia Gidm déc Hoc vién Tw phdp)

Ban t6 chirc dé nghi anh/chi hoc vién doc k¥ cac thong tin trong Ban huéng
~ dén nay truoc khi tham du Lop hoc truc tuyen

1. Pidu kién can thiét

Dé tham gia 16p hoc truc tuyén ciia Hoc vién Tu phép, hoc vién can co:

o May tinh c6 micro va loa/tai nghe (t6t nhit 13 may tinh x4ch tay) c6 két néi
internet. Trong trudng hop khong cé mdy tinh c6 thé sir dung dién thoai théng minh
(smart phone) chay Android hoiic i0S c6 két nbi mang internet (t6t nhét 1a ket nbi

qua wifi). Khuyen khich st dung tai nghe dé c6 chit luong 4m thanh tot nhét va
* tranh lam phién ngudi xung quanh.

o Tai khoan tham gia hoc truc tuyén: bao gom tén truy cdp, méat khiu va ma
16p hoc. Ban td chirc s& giri thong tin qua email cho hoc vién. Trudng hop khong
nhin duge, hoc vién lién hé véi can bd hd trg k¥ thuét (theo thong tin bén dudi) dé
nhéan thong tin tai khoan.

o  Céc hoc liéu khac nhu tham gia 16p hoc thong thuong.

2. Quy trinh hoc tip truc tuyén
2.1. Tham gia nhom Zalo l6p hoc:
o Cai dat phén mém Zalo trén dién thoai.
o Tham g1a nhém Zalo theo dudng link trong email do Chu nhiém 16p guri/
hoic két ban véi Chil nhiém 16p/hodc H5 tro ki thut ¢é duoc moi vao nhém.
2.2. Thuc hién 1 lén ddu tién:
Cai dit phan mém Microsoft Teams (Bang cach vao App Store v6i iOS hoic CH
Play/Play Store véi Andr01d)

o Diang nhép vao phin mém bang tai khoan da dugc cép. D4i mat khiu ngay
sau lan déng nhép thanh cong 1an dau tién. M4t khiu gdm it nhét 8 ky ty, bao gdm
ca chir va so.

o Tham gia l6p hoc bing ma 16p hoc da duge cép.

2.3. Tham gia hoc tdp (v6i mbi budi hoc)

o Ding nhap theo link 16p hoc do BTC giti qua zalo trude mbi budi hoc.

o Vao lorp hoc nhén “Tham gia” hoic “Join” (tuy ngdn ngit hién thi);

Luu y khong nhén vio “Cubc hop” - “Meet” (s€ tao cubc hop méi khién
nhdm lan phong hoc).

o Tham gialép hoc/budi hop dang dién ra;

o Nhén biéu tuorng MlCI‘O hodc Ban tay @& thuc hién phét biéu/trao dbi.

3. Ho tro khi can thiét
Hb trg céc van d¢ lién ‘quan lich hoc, giang vién, hd so hoc vién, hoc phi, héa
don, tai liéu hoc tap: D/c: Tran Vin Dic
Sdt: 0969.462.262; Email: tranduc1720@gmail.com
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QUY PINH THAM GIA LGP BOI DUGNG
THEO PHUONG THU'C TRUC TUYENCUA HQC VIEN TU PHAP

1. L6p hoc theo phuong thic trie tuyén do Hoc vién Tu phap td chirc nham
phuc vu hoat dong giang day va hoc tap ctia Hoc vién Tu phdp. Céc ca nhan tham
du 16p hoc phai tuén thi phép luat nuéc Cong hoa xa hoi chut nghia Viét Nam, quy
dinh ctia Hoc vién Tu phép va quy dinh riéng cua 16p hoc truc tuyén.

2. Khi tham gia hoc tap truc tuyén, mdi hoc vién dugc cung cép 01 (mét) tai
khoan dé truy cép vao 16p hoc truc tuyén. Hoc vién phai tur bao vé tai khoan cia
minh (bao gdm tén ding nhép, mét khau), khong dé ngudi khic sir dung tai khoan
ctia minh; hoc vién phai chju trach nhi¢m vé cac thong tin dua 1én hé thdng; hoc
vién phai thuc hién nghiém cac quy dinh ctia phép luét va ctia Hoc vién Tu phap vé
viéc tham gia 16p hoc truc tuyén. Hoc vién tit mic trong qua trinh tham gia 16p hoc
va chi bat khi duoc giang vién chi dinh phét biéuu.

3. Hoc vién c6 quyén bd sung ndi dung thong tin c4 nhan: Hinh dai dién, gisi
~ thiéu, dia chi email, sb dién thoai lién lac.

4. Nghiém cAm cac hanh vi lgi dung khéa hoc truc tuyén 1am noi théo luin,
truyén ba théng tin khong lanh manh, chéng lai dudng 16i, chi truong, chinh sach
cua Dang, Nha nudc Viét Nam, vi pham thuan phong my tuc ciia dan toc Viét Nam,
céac thong tin vi pham doi tu cua cac thanh vién tham gia sir dung hé théng, cac
théng tin dua 1én véi muc dich kién céo, bdi nho; cung cap thong tin trai v6i quy
dinh cua phép luét; cac hanh vi tao duong dan trai phep ddi v6i tén mién hop phép
cua td chirc, ca nhan; tao, cai dat, phat tan phan mém ddc hai, virus may tinh; x4m
nhép trai phép, chiém quyén diéu khién hé théng théng tin, tao l4p cdng cu tin
cong trén internet.

5. Cac vi pham tuy theo muc dg, s€ bi quan tr1 hé théng nhic nhd, tudc
quyén dang bai, canh cdo trén toan hé théng, tudc quyén truy cap hé thong, X ly
ky luat theo quy dinh ciia Hoc vién Tu phép va &2 nghi cdp c6 thim quyén xi Iy
theo quy dinh phép luét.

6. D& nghi hoc vién hoan thanh mét s6 thu tuc trudce khi du hoc, gom:

- Nop hoc phi tham gia khda hoc va guri ban climg gidy to ching minh da
hoan thanh nghia vu ndp hoc phi;

' - Khai va np ban cimg cac gidy to, hd so hoc vién theo yéu cau tai Thong
bao nhép hoc;
- Cai @it Zalo va tham gia nhém 16p theo link: https://zalo.me/g/ztyyyb989
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PHIEU THONG TIN HQC VIEN
(Ping ky tham du 16p bdi dudng nghiép vu phap ché theo vi tri viéc 1am
cho ngach phap ché vién) nim 2025)

1. HO VA IEI: civuissuicscnnsnsssisisossonsasnsastisntbussossonaissiassisssinsasssases Gisi e, ... cormmeoiuminii
2. Sinh ngay: ......... thang ...... 17711 1 PP MM TSN 1 S Ao 5 Ve NI UM - S OS2
3. DR t0c el e TOD SI01. s Quoc 11(] 1 A R AR Fo S ARDS Lk SN i S
4, CRUIC VIS cvevereerarasansstssssasesnsnsisnsaesssssssesasasesneassssssssssessssssssessassnssssassontssssssssssestossasssssessasasassaes
5. CO QUAN CONG tAC: .euvuerermsrrsnssssssesssssssssssnsssssssssssssessssssssssssessssssssssssstssssssssssssssssnssassssssssss
6. Cong chirc/vién chifc: ..oovviviviecrenenennnen MNpaeh O snicsmmmaisssn Hmg VCs. saisinnsis
7. D00 00 LB BOY Looictivtisinmmisoninmsis tionsrbsiasssiiions i disaii e it ok SR ey i RN
I O 1 T i S B T S T T i o
9. Hinh thirc nhin chimg chi/chirg nhén:
- Truc tiép:
+ Tru s& Hoc vién Tu phap tai sé 9, Trdn Vi, P. Mai Dich, Q. Cau Gidy, TP. Ha Nbi: [5)
+ Co s Hoc vién Tu phép tai TP. H6 Chi Minh, s6 821, Kha Van Céan, phudng Linh Tay,
thanh phé Thu Dirc, Thanh phé H6 Chi Minh:
- Giri thu:
10. Pia chi nhan ching chi/chimg nhan (ghi rd ho tén, dién thoai, dia chi): .......cccceoeeneneen.
12. Thong tin viét héa don dién tir (néu co):
Ho vl 180 DR n0n TIEI: ok i ol sbiipsnsivsis s peivpombasressiuscuis Suseis faisisocoasiasssditso s oot
Don Vi CONE AC: . iisisisianississanssnisimmusesismsssssostasabsossisassnvinsmassisinsiassenniessvussassssasissssssennrsenessasssis
3110 1| o R SR LA g ARSI KO VSR e TEOK NPT SN P R s
M 50 thul eorguan (1080 BB): &...ciusimuminibeiimta Tt s ssmmese i esssisssssisn
13. Béing Phiéu thong tin nay, toi cam két khong tham du khoa hoc khéc tring v6i thi gian td
chire 16p bdi dudng nay. Néu sai, téi xin chiu hoan toan trach nhiém trudc phép lujt.

Copy file anh (4x6) S0k ws sy, Y thgng nam 20
dan vao day va giri HQC VIEN
truée cho BTC. (ky, ghi rd ho tén)
Bin cimg dén 02
anh CPN cho BTC
Lwu y:

- Hoc vién hoan toan chiu trdch nhi¢m vé nhitng théng tin te khai néu trén.
- Phiéu T) hong tin hoc vién ding dé quan Iy hoc vién tham gia Lép béi duwomg va dugc xem la mét trong cdc
cdn cir dé cdp chimg chi, nhgn/hda dom.

- Vige iy quyén nhén gtay chimg nhdn phai duac thuc hi¢n bang van ban, ¢6 xdc nhdn cua co quan 6
tham quyén. Hoc vién c6 trdch nhiém thong bdo vdi cdn bg quan Iy Iop thong tin cuia ngudi nhdn uy quyen
ae phuc vu viéc déi chiéu, xdc nhan. Trzrcmg ha;p hoc vién khéng thuc hién viéc thong bdo, can bo guan ly
lép co the tir chéi tra chimg chi cho dén khi xdc thuc dugc thong tin ciia ngudi nhéan iy quyén nham dam
bado quyen loi cua hoc vién.
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